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Mésto Morkovice-Slizany
Namésti 900, 768 33 Morkovice-SliZany

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu
§ 27 zakona €. 134/2016 Sb., o veiejnych zakazkach (dale jen "zékon") v platném znéni, t;.
vetejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v piipad¢€ vetejné zakazky
na dodavky nebo sluzby v ¢astce 3 000 000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty nebo v ptipadé
vetejné zakazky na stavebni prace 9 000 000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty.

Vetejné zakazky malého rozsahu neni mésto v souladu s § 31 zdkona povinno zadédvat
postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona a to zejména
musi mimo jiné dodrzovat zéasady transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k
dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Tato smérnice je zadvazna pro vSechny kompetentni zaméstnance mésta, kteti se podili na
zadavani vetejnych zakéazek a pro Cleny zastupitelstva obce, ptipadné jeho organt.

CL.2
Stanoveni hodnoty zakazky

. Zékladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSt¢ pfed zahdjenim zaddvaciho fizeni

predpokladanou hodnotou zakazky ve smyslu § 16 zakona.

Ptedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladana vyse penézité¢ho
zavazku vyplyvajictho z plnéni vefejné zakazky za stanovené obdobi. Pfi stanoveni
predpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez DPH.

. Predpokladanou hodnotu vetejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly

stanovenymi v §§ 16 aZ 23 zdkona a na zaklad€ udaji a informaci o zakazkéch stejného
nebo podobného predmétu plnéni.

. Nema-li zadavatel k dispozici takové potiebné objektivni udaje, stanovi predpokladanou

hodnotu na zdkladé¢ 0daji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym
plnénim, popf. jinym vhodnym zpiisobem.

. Zakazky mohou byt v daném kalendainim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse, ktera

je schvalena v ramci rozpoctu obce; kazda vefejna zakdzka malého rozsahu musi byt vzdy
schvalena v ramci pfedbézné fidici kontroly alespon ptisluSnym ptikazcem operace a
spravcem rozpoctu, ptipadné také prislusnymi organy zastupitelstva obce.

Dodavatele u vefejné zakazky malého rozsahu dle této smérnice, jejiz predpokladana
hodnota je od 150 000 bez DPH do 3 000 000,- bez DPH schvaluje rada mésta.
Dodavatele u vefejné zakazky malého rozsahu dle této smérnice, jejiz predpokladana
hodnota je 3 000 001 K¢ bez DPH a vysSi, schvaluje zastupitelstvo mésta.



CL3
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Vetejna zakazka malého rozsahu do 300 000 K¢ bez DPH

a) Vetejnou zakazku malého rozsahu, jejiz predpokladané hodnota je do vyse 300 000 K¢
bez DPH Ize uskutecnit ptimo v kompetenci ptislusného ptikazce operace a spravce
rozpoctu dle aktudlni situace na trhu. Tyto zakdzky mohou byt realizovany formou
objednavky nebo formou ustni smlouvy, uzaviené na misté. Piikazce operace pii tom
vychézi z informaci o trhu, mistnich znalosti a svych poznatkl a zkusenosti.

Vetejna zakazka malého rozsahu od 300 001 bez DPH do 749 999 K¢ bez DPH

a) Vefejnou zakazku, jejiz predpokladana hodnota je v rozsahu od 300 001 bez DPH do
749 999 K¢ bez DPH, lze uskutecnit pfimo v kompetenci ptislusSného piikazce operace a
spravce rozpoctu dle aktualni situace na trhu. Jde o zadavani s pouzitim prizkumu trhu.
Ptislusny pracovnik ufadu nebo ¢len rady shroméazdi v ramci prizkumu trhu nabidky
alesponn tfi dodavateld; tyto nabidky mohou byt ziskany bud’ z nabidek internetovych
obchodl, nebo pifimym oslovenim vhodnych dodavateli. Tyto zakdzky mohou byt
realizovany formou objednavky nebo pisemné smlouvy. Piikazce operace pii tom vychazi
z informaci o trhu, mistnich znalosti a svych poznatkii a zkusenosti.

b) O pribéhu a vysledku posouzeni této zakazky je pfislusSny pracovnik povinen
informovat radu meésta a vést slozku, ktera musi obsahovat minimalné€ dolozeni tii nabidek
a dale kopie objednavky nebo kopie smlouvy (kupni, o dilo, prikazni atd.).

Veftejna zakazka malého rozsahu od 750 000 K¢ bez DPH a vyssi

a) Vetejna zakazka malého rozsahu, jejiz pfedpokladana hodnota je 750 000 K¢ bez DPH
a vys$i, je zadavana formou administrativné nenaro¢ného vybérového fizeni, pfi¢emz
osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky mohou byt hodnoceny bud’
hodnotici komisi, nebo formou elektronické aukce. O zvoleném zpisobu hodnoceni
rozhoduje rada mésta. Rada mésta rozhodne na névrh pfislusného ptikazce operace o
zahdjeni zaddvaciho fizeni, pficemZz souCasné schvali zadavaci dokumentaci, Cleny
hodnotici komise, osloveni navrzenych dodavateld, kritéria pro posuzovani a hodnoceni
nabidek a zptisob hodnoceni nabidek (hodnotici komise nebo e-aukce).

b) Obsah vyzvy k podavani nabidek se stanovi pfiloha €. 1 této smérnice.

¢) O priibéhu a vysledku posouzeni zakéazky je ptisluSny pracovnik povinen vést slozku,
kterd musi obsahovat minimalné vyzvu k podani nabidky, seznam zajemcl vyzvanych
k podani nabidky, protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek, ozndmeni o ptidéleni vefejné
zakazky malého rozsahu a dale kopie smlouvy (kupni , o dilo, prikazni atd.).

d) Pokud rada mésta rozhodne o zadani vetejné zakazky formou e—aukce, kterd je soucasti
elektronického trzisté, vyse uvedeny postup bude s nasledujicimi odchylkami: Nabidky
budou vyzadany v pisemné nebo elektronické podobé stim, ze ve vyzvé bude vzdy
uvedeno, Ze nabidkova cena je vstupni nabidkou do elektronické aukéni sin€. Zajisténim
e-aukce bude povéten prisluSny zaméstnanec ufadu, ktery predlozi vysledky e-aukce radé
mésta. Protokol z e-aukce podepisuje povefeny zaméstnanec nebo starosta mésta. Rada
mésta rozhodne o dodavateli na zéklad¢ protokolu z konani e-aukce.



Cl. 4
Zverejnovani verejnych zakazek malého rozsahu

Zvetejnéni informaci u veiejné zakazky, jejiz predpokladand hodnota je 750 000 K¢ bez
DPH a vyssi, zajisti kompetentni zaméstnanec ufadu zvefejnénim protokolu o posouzeni
a hodnoceni nabidek, smlouvy s vitéznym uchazecem, skute¢né¢ uhrazené ceny a faktur.
Informace budou zvetejnény na profilu zadavatele mésta Morkovice-Slizany.

ClL 5
Zavéreéna ustanoveni

Vyse uvedena pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné
z prostfedki mésta. Postupy pii zadédvani zakazek malého rozsahu, spolufinancovanych
z prosttedktt EU, zadavanych v ramci nékterého z programt strukturdlnich fondd EU,
stanovi vzdy pravidla ptislusného Operacniho programu.

Vyse uvedena pravidla nemusi byt dodrzena v ptipad¢ zadani zakazky fesici bezprostiedni
nasledky havarijnich stavl, zivelnich pohrom nebo odvraceni mozného obecného

ohrozeni, za ptedpokladu, ze takovy postup v konkrétnim ptipadé odsouhlasi rada mésta.

Uftad je povinen dokumentaci o zadani zakdzky malého rozsahu a o pribéhu vybérového
tfizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

Tato smérnice nahrazuje Smérnici pro zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu
schvalenou dne 3.4.2023 usnesenim ¢.11/13/2023.

Tato smérnice byla schvalena radou mésta dne 11.6.2025 usnesenim ¢.4/74/2025.

Tato smérnice vstupuje v platnost dnem 23. 6. 2025.

Mgr. Pavel Hordk v.r.
starosta



Priloha €. 1 Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obsah vyzvy k podani nabidky:

A e

—

1.
12.
13.

Cislo vetejné zakazky

identifikator vetejné zakazky

identifika¢ni udaje zadavatele

nazev a popis predmétu zakazky

informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych
zakazkach v platném znéni

misto a doba plnéni

kritéria hodnoceni nabidky

prokazani kvalifika¢nich predpokladi: (volitelné)

e Kopie vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, ne star$i nez 90 dnil ke dni
podani nabidky (nesmi byt pofizen prostiednictvim sité internet).

e Kopie dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vetfejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni (nesmi byt pofizen prostfednictvim sité internet).

e ProhlaSeni podepsané opravnénou osobou za dodavatele jednat, ze vici majetku
dodavatele neprobiha insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o ipadku nebo
insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostauje k thradé¢ nékladi
insolven¢éniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucend sprava podle zvlastnich pravnich ptedpist; Ze
nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, ze nema splatny nedoplatek na
pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na pendle na
socidlnim zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméestnanosti; Ze mu nebyla v
poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace
podle zvlastniho pravniho predpisu.

platebni podminky

pozadavek na predloZeni navrhu smlouvy vcetn€ obchodnich podminek ze strany uchazece,
nestanovi-li tyto podminky zdvazné navrh smlouvy zpracovany zadavatelem
poZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti

zpusob, lhiita a misto podavani nabidek

dalsi pozadavky a podminky

Cislo veiejné zakazky ma tuto strukturu: VZrrrr/nn, kde

,»VZ* specifikuje, Ze se jedna o verejnou zakazku,

L specifikuje letopocet a

,,nn‘ udava dvojmistné potadové Cislo vefejné zakazky v daném roce

Identifikator vefejné zakdzky ma tuto strukturu: PrrVnnnnnnnn, kde:

P specifikuje, Ze se jednd o vefejnou zakazku uverejnénou na profilu zadavatele,
It specifikuje posledni dvojcisli letopoctu,

,» V' specifikuje, Ze se jedna o vefejnou zakazku a

L~hnnnnnnn“ uddva osmimistné poradové ¢islo vetejné zakazky.



